


 Приложение 

 к приказу ГКОУ школа-интернат                

г. Тихорецка 

от 31.08.2023 № 466 

 

Учетная политика  

ГКОУ школа-интернат г. Тихорецка 
 

Бюджетный учет в ГКОУ школа-интернат г. Тихорецка (далее - 

учреждении) ведется в соответствии с Федеральным Законом от 6.12.2011                    

№ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее ФЗ № 402) , Бюджетным кодексом 

Российской Федерации, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 года                

№ 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для 

органов государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) 

учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н), от 6.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана 

счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – 

Инструкция № 162н), от 06.06. 2019 г. № 85н «О порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н), от 30.03.2015                 

№ 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и 

Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), иными 

нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского 

(бюджетного) учета. 

1. Общие положения 

1.1. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и 

соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций 

является руководитель учреждения. Основание: часть 1 статьи 7 ФЗ № 402. 

1.2. Бюджетный учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным 

бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности 

Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. Основание: часть 3 

статьи 7 ФЗ № 402. 

1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю 

учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, 

ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и 

достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности. 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению 

хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы 
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необходимых документов и сведений являются обязательными для всех 

сотрудников учреждения. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

1.4. Состав постоянно действующих комиссий: – комиссии по выбытию 

активов, инвентаризационной комиссии утверждается приказом главы 

администрации. Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение 

заключает договоры о полной материальной ответственности, приведен в 

приложении 6. 

 

2. Рабочий План счетов 

2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, 

целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного 

управления бюджетного финансирования. 

2.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов 

(приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому 

плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. Основание: пункты 2 и 6 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции 

к Единому плану счетов 57н.  

Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 1. 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.3. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде 

(код вида деятельности) указывается: 1 – деятельность, осуществляемая за счет 

средств краевого бюджета (бюджетная деятельность); 3 – средства во 

временном распоряжении. 

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ. 

Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., п 9 

СГС «Учетная политика». 

 

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

3.1. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что 

информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об 

операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций 

(доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана 

счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. 

Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. 

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение 

которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету 

(кредиту) аналитического счета рабочего Плана счетов. Основание: пункт 3 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.2. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету 

первичным документам методом начисления. 

3.3. Основные средства: 

3.3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, 

используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или 



 3 

оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от 

стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования 

более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается 

сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление. 

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов                

№ 157н. 

3.3.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов 

стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, 

состоящий из десяти знаков. 

1-й разряд – код вида деятельности: 2–4-й разряды – код объекта учета 

синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к 

приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н); 5–6-й разряды – код 

группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 

(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н); 7–10-й 

разряды – порядковый номер нефинансового актива. Основание: пункт 46 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.3.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается 

материально ответственным лицом путем нанесения номера на инвентарный 

объект краской или водостойким маркером. В случае если объект основного 

средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем 

элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

3.3.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов 

бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского 

классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом 

Госстандарта Российской федерации от 12.12.2014. № 2018-ст. Основание: 

пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.3.5. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете 

производится линейным способом в соответствии со сроками полезного 

использования. 

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.3.6. Срок полезного использования объектов основных средств 

устанавливается исходя из следующих факторов: 

– информации, содержащейся в законодательстве РФ; 

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, 

– при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если 

такая информация отсутствует, срок определяется с учетом ожидаемого срока 

использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного 

срока использования; 

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы 

амортизации – для безвозмездно полученных объектов. 

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по 

девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, 

указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О 

Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 
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По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок 

полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, 

утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. 

№ 1072. Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.3.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, 

устанавливаемые Правительством РФ. Основание: пункт 28 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

3.3.8. Аналитический учет имущества содержащегося за счет 

администрации Первомайского района города Новосибирска и передаваемого 

во временное пользование депутатам Совета депутатов города Новосибирска 

для организации рабочих мест депутатов Совета депутатов города 

Новосибирска и их помощников, на территориях соответствующих 

избирательных округов, ведется в разрезе мест хранения данного имущества. 

3.4. Нематериальные активы 

3.4.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится 

линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. 

Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.4.2. Срок полезного использования нематериальных активов 

устанавливается в течение срока, когда учреждению будут принадлежать 

исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных 

документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона; – в 

течение, которого учреждение планирует использовать объект в своей 

деятельности. 

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования 

определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается 

равным 10 годам. 

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса Российской Федерации, 

пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.5. Непроизведенные активы 

3.5.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве 

постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами 

недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое 

имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, 

подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по 

кадастровой стоимости. 

Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.6. Материальные запасы 

3.6.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в 

деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, 

независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском 

учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей 

учета материальных запасов является номенклатурный номер. Основание: 

пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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3.6.2. Списание материальных запасов производится по средней 

фактической стоимости. Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

3.6.3. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным 

средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 

1 шт. Учету подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, 

установленные взамен изношенных, такие как: 

– генератор; 

– аккумулятор; 

– двигатель; 

Поступление на счет 09 отражается: – при установке (передаче 

материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания 

со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое 

имущество учреждения»; – при безвозмездном поступлении автомобиля от 

государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей 

остатков забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 

учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, 

но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей 

учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: – при передаче другому 

материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: – при списании автомобиля по 

установленным основаниям; – при установке новых узлов взамен непригодных 

к эксплуатации. Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

3.6.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в 

результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или 

иного имущества, определяется исходя из: 

– их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухучету; 

– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования. 

3.7. Расчеты по доходам 

3.7.1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия главного 

администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета. 

Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов 

бюджета и администратора доходов бюджета определяется в соответствии с 

законодательством России и нормативными документами.  

Перечень администрируемых доходов определяется главным 

администратором доходов бюджета. 

3.7.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с 

финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в 

пункте 91 Инструкции № 162н. 
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3.7.3. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются 

в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из 

лицевого счета администратора доходов. 

3.8. Расчеты с подотчетными лицами 

3.8.1. Денежные документы (конверты, марки) выдаются под отчет по 

расходному кассовому ордеру. Выдача денежных документов под отчет 

производится путем: – выдачи из кассы; 

3.8.2. Выдача денежных документов под отчет производится штатным 

сотрудникам, которые не имеют задолженности по ранее выданным денежным 

документам и с которыми заключен договор о полной материальной 

ответственности. 

3.8.3. Срок представления авансовых отчетов по денежным документам, 

выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с 

командировкой), – 30 календарных дней. Основание: пункт 26 постановления 

Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749. 

3.8.4. При направлении сотрудников учреждения в служебные 

командировки на территории России расходы на них возмещаются в 

соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729. 

3.8.5. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить 

авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

3.8.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на 

получение материальных ценностей устанавливаются следующие: – в течение 

10 календарных дней с момента получения; – в течение трех рабочих дней с 

момента получения материальных ценностей. Доверенности выдаются 

штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной 

ответственности. 

3.9. Расчеты с кредиторами и другими дебиторами. 

3.9.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) 

ведется в разрезе кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по 

которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по 

истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. 

3.9.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе 

сотрудников. 

3.10. Финансовый результат: 

3.10.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но 

относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются на финансовый 

результат текущего финансового года. Основание: пункт 302 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

3.10.2. Учреждение все расходы производит в соответствии с 

утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных 

норм: 

– на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по 

фактическому расходу; 

– за пользование услугами сотовой связи – лимитируются согласно 

приказа главы администрации об оплате сотовой связи; 
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– стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов 

списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более 

установленных нормативов на летний и зимний периоды. 

3.11. Санкционирование расходов: 

3.11.1 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету 

осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств.  

3.12. Определение справедливой стоимости активов. 

Справедливая стоимость – оценка, основанная на рыночных данных.  В 

отношении некоторых активов и обязательств могут быть доступны 

наблюдаемые рыночные сделки или рыночная информация. В отношении 

других активов и обязательств могут не быть доступными наблюдаемые 

рыночные сделки или рыночная информация. Однако цель оценки 

справедливой стоимости в обоих случаях одна – определить цену, по которой 

была бы осуществлена обычная сделка между участниками рынка с целью 

продажи актива или передачи обязательства на дату оценки в текущих 

рыночных условиях (то есть цену выхода на дату оценки с позиции участника 

рынка, который удерживает указанный актив или является должником по 

указанному обязательству). 

В тех случаях, когда цена на идентичный актив или обязательство не 

является наблюдаемой на рынке, организация оценивает справедливую 

стоимость, используя другой метод оценки, который обеспечивает 

максимальное использование релевантных наблюдаемых исходных данных и 

минимальное использование ненаблюдаемых исходных данных. Поскольку 

справедливая стоимость является оценкой, основанной на рыночных данных, 

она определяется с использованием таких допущений, которые участники 

рынка приняли бы во внимание при определении цены актива или 

обязательства, включая допущения о риске. Следовательно, намерение 

организации удержать актив или урегулировать, или иным образом исполнить 

обязательство не имеет значения при оценке справедливой стоимости. 

В определении справедливой стоимости особое внимание уделяется 

активам и обязательствам, потому что они являются основным объектом 

оценки для целей бухгалтерского учета. Кроме того, настоящий стандарт 

подлежит применению в отношении собственных долевых инструментов 

организации, оцениваемых по справедливой стоимости. 

3.13. Порядок признания и прекращения признания объектов 

бухгалтерского учета. 

Условия признания объекта учета: 

а) соответствие объекта учета определению, установленному Стандартом, 

иными нормативными правовыми актами; 

б) уверенности субъекта учета в будущем повышении (снижении) 

полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических 

выгод, связанных с объектом учета;  

в) возможности оценить стоимость объекта учета с учетом положений 

настоящего Стандарта. Для признания объекта необходимо одновременное 

соблюдение всех условий. 
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Прекращение признания объекта учета осуществляется на дату, по 

состоянию на которую прекратилось соблюдение хотя бы одного из условий 

признания объекта. 

 

4. Инвентаризация имущества и обязательств 

4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на 

забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой 

отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 

Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная 

комиссия, назначаемая приказом главы администрации. 

На постоянно действующую инвентаризационную комиссию возлагаются 

следующие обязанности: 

проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с 

графиком проведения инвентаризаций; 

обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи 

данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, 

товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств; 

правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации; 

Инвентаризация расчетов производится: 

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца; 

– с организациями и учреждениями – один раз в год. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при 

выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию 

может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой 

утверждается отдельным приказом главы администрации. Основание: статья 11 

Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, 

утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

 

5. Форма ведения учета 

5.1. Обработка учетной информации ведется с применением 

программного продукта «1С бюджетное учреждение. Бюджетная 

отчетность.8.0». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и 

электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный 

документооборот по следующим направлениям: 

- АС «УРМ» - система удаленного документооборота с территориальным 

органом казначейства России. 

- «СБИС++» - передача отчетности по налогам, сборам и иным 

обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы, по 

страховым взносам и сведениям персонифицированного учета и т.д. 

- «Диадок», «Контур» электронный документооборот. 

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте: bus.gov.ru. 

- https://zakupki.gov.ru/. 

https://zakupki.gov.ru/
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5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных 

документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных 

базах данных не допускаются. 

5.5. Исправление ошибок: 

Бумажные документы исправляются только корректурным способом: 

путем зачеркивания ошибочного текста или суммы; 

указанием исправленного текста или суммы над зачеркнутым (п. 21 

ФСБУ 27/2021). 

Исправлять можно все первичные документы, кроме кассовых 

документов и банковских платежек 

Электронный документ исправляется созданием нового (исправленного) 

документа с указанием взамен какого первоначального электронного документа 

он составлен; 

даты исправления; электронных подписей. 

Исправление регистров БУ осуществляется путем внесения в него 

исправительной записи по счетам БУ: 

сторнирующей записью (со знаком «-») на полную или часть ошибочной 

суммы; 

дополнительной записью на сумму, дополняющую сумму ошибочной 

записи до правильной величины. 

 

6. Первичные и сводные учетные документы, правила документооборота 

6.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету 

только при наличии подписи руководителя. 

6.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на 

бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной 

подписью), а также в форме электронных документов (заверенные электронной 

подписью). Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, 

пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п 25 СГС 

«Концептуальные основы». 

6.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2. 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 

составившим журнал операций. 

6.5. Право подписи учетных документов предоставлено должностным 

лицам, перечисленным в приложении 3. 

6.6. График документооборота приведен в приложении 4. 

6.7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем 

порядке: 

– первичные учетные документы составляются по мере осуществления 

хозяйственных операций; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при 

принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных 

событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о 

начисленной амортизации; 
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– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется 

при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о 

переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный 

список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний 

день года; 

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере 

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

6.8. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная 

отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с 

правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет. Основание: пункт 14 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет 

комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей 

деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: 

– руководитель учреждения, его заместители; 

– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 

7.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в 

приложении 5.  Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов                

№ 157н. п.9 СГС «Учетная политика», ч.1 ст.19 ФЗ № 402-ФЗ. 

 

8. Бюджетная отчетность 

8.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и 

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные 

вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ 

Минфина России от 28 декабря 2010 года № 191н (с изм. на 29.10.2020)). 

Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных 

средств в установленные им сроки. 

8.2. Порядок признания в учете событий после отчетной даты и порядок 

раскрытия информации об этих событиях в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности представлен в приложении 7. 

 

9. Формирование резервов 

9.1. Согласно п. 302.1 Инструкции № 157 на счете 401 60 «Резервы 

предстоящих расходов» учитываются суммы, зарезервированные в целях 

равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по 

обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени выполнения, 
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принимаемые к бухгалтерскому учету в соответствии с положениями СГС 

«Резервы. 

В частности, на указанном счете отражается информация о создании 

резервов: 

1) для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время 

или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, 

включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника 

(служащего) учреждения, по требованию покупателей гарантийного ремонта, 

текущего обслуживания в случаях, предусмотренных договором поставки, 

иных аналогичных расходов; 

2) по обязательствам, возникающим в силу законодательства РФ при 

принятии решения о реструктуризации деятельности учреждения, в том числе о 

создании, изменении структуры (состава) его обособленных подразделений и 

(или) изменении видов деятельности учреждения, а также при принятии 

решения о его реорганизации либо ликвидации; 

3) по обязательствам, возникающим из претензионных требований и 

исков по результатам фактов хозяйственной жизни (в том числе в рамках 

досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм 

предъявленных к учреждению штрафных санкций (пеней), иных компенсаций 

по причиненным ущербам (убыткам), в том числе вытекающих из условий 

гражданско-правовых договоров (контрактов), в случае предъявления 

претензий (исков) к публично-правовому образованию): 

в части возмещения вреда, причиненного физическому или 

юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) 

государственных органов или должностных лиц этих органов, в том числе в 

результате издания актов органов государственной власти, не соответствующих 

закону или иному правовому акту, а также ожидаемых судебных расходов 

(издержек); 

в части выплат в случае предъявления учреждению согласно 

законодательству РФ претензий (исков); 

в части оплаты иных аналогичных ожидаемых расходов; 

4) по обязательствам, возникающим из условий эксплуатации основных 

средств, предусмотренных договором (соглашением) об их приобретении 

(создании, использовании); 

5) по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной 

деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых на отчетную дату 

существует неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных 

учетных документов; 

6) по иным обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени 

выполнения, в случаях, предусмотренных актом учреждения, принятым при 

формировании его учетной политики. 

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в 

отношении которых он был изначально создан. 

Расходы, в отношении которых сформирован резерв предстоящих 

расходов, признаются в учете за счет суммы созданного резерва. 
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10. Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене 

руководителя, главного бухгалтера. 

1. Организация передачи документов и дел 

1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение 

полномочий руководителя, (приказ, распоряжение и т.п.) об освобождении от 

должности главного бухгалтера. 

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается (приказ, 

распоряжение и т.п.) о передаче документов и дел. В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок 

такой передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - 

комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и 

состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, 

создаваемой для передачи документов и дел). 

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается 

представитель наблюдательного совета учреждения. 

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от 

исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не 

указано в (приказе, распоряжении и т.п.) о передаче документов и дел. 

2. Порядок передачи документов и дел 

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются 

следующие действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 

принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе: 

- учредительные, регистрационные и иные документы; 

- документы учетной политики; 

- бухгалтерскую отчетность; 

- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, 

государственное задание и отчет о его выполнении; 

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое 

имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных 

средств; 

- акты ревизий и проверок; 

- договоры с контрагентами; 

- первичные (сводные) учетные документы; 

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе 

акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 

- иные документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 

принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и 
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подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к 

необходимым для работы ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает 

принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в 

частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок 

их применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает 

принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и 

т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до 

принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, 

возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных 

аналогичных вопросах; 

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из 

передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, 

информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу 

принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно. 

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по 

форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку. 

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а 

также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в 

процессе передачи. 

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в 

организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи 

документов и дел. 

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и 

принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и 

всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается. 

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все 

дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести 

рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и 

предложения излагаются в самом акте, а при их 

значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при 

подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, 

предложения) прилагаются". 

 

 

Главный бухгалтер                                                                               И.В. Чудикова 
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Структура кода доходов по классификации доходов бюджета 

 
Код 

администрат

ора доходов 

Код вида доходов Код 

подвид

а 

доходо

в 

бюдже

та 

Код 

КОСГУ 

Наименова

ние группа подгруп

па 

стать

я 

подста

тья 

элемент 

Разряд номера счета  

(1-3) (4) (5-6) (7-8) (9-11) (12-13) (14-17) (24-26)  

825 1 13 02 992 02 0000 130 Прочие 

доходы от 

компенсац

ии затрат 

бюджетов 

городских 

округов 

(дебиторск

ая 

задолженн

ость 

прошлых 

лет) 

825 1 14 02 022 02 0000 440 Прочие 

доходы от 

компенсац

ии затрат 

бюджетов 

городских 

округов 

(прочие 

поступлен

ия от 

компенсац

ии затрат) 
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Структура кода расходов по классификации расходов бюджета 
  

Код главного 

распорядителя  

бюджетных 

средств 

Код 

раздела 

расходов 

бюджета 

Код 

подраздела 

расходов 

бюджета 

Код целевой 

статьи 

расходов 

бюджета 

Код вида 

расходов 

бюджета 

Код КОСГУ 

Разряд номера счета 

(1–3) (4–5) (6–7) (8–17) (18–20) (21–23) 

825 07 01 0210200590 111 211 

825 07 01 0210200590 119 213 

825 07 01 0210200590 244 342 

825 07 01 0210200590 247 223 

825 07 02 0210200590 111 211 

825 07 02 0210200590 112 212 

825 07 02 0210200590 119 213 

825 07 02 0210200590 244 

221,222,223,225,226,227, 

228,310,341,343,346,349,342, 

345 

825 07 02 0210200590 247 223 

825 07 02 0210200590 851 291 

825 07 02 0210200590 852 291 

825 07 02 0210200590 853 292 

825 07 02 021022R3040 244 342 

825 07 02 0210753031 111 211 

825 07 02 0210753031 119 213 

825 07 02 0410211490 244 226 

825 07 03 0210200590 111 211 

825 07 03 0210200590 119 213 

 

Рабочий план счетов 
Код Наименование  

101.00 Основные средства 

101.10 Основные средства – недвижимое имущество учреждения 

101.12 Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения 

101.30 Основные средства –  иное движимое имущество учреждения 

101.34 

101.32 

Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения 

Сооружения – иное движимое имущество учреждения 

101.35 Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения 

101.36 Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения 

103.00 Непроизведенные активы 

103.10 Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения 

103.11 Земля - недвижимое имущество учреждения 
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104.00 Амортизация 

104.10 Амортизация недвижимого имущества учреждения 

104.12 Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения 

104.30 

104.32 

Амортизация иного движимого имущества учреждения 

Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения 

104.34 Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 

104.35 Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения 

104.36 Амортизация  инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого 

имущества учреждения 

105.00 Материальные запасы 

105.30 Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 

105.31 Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения 

105.33 Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения 

105.34 Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения 

105.36 Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 

106.00 Вложения в нефинансовые активы 

106.31 Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения 

201.00 Денежные средства учреждения 

201.10 Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства 

201.11 Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства 

205.00 Расчеты по доходам 

205.21 Расчеты по доходам от собственности 

205.31 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 

205.41 Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках 

205.35 

205.45 

Расчеты по условным арендным платежам 

Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия 

205.81 Расчеты по невыясненным поступлениям 

205.83 Расчеты по субсидиям на иные цели 

205.89 Расчеты по иным доходам 

206.00 Расчеты по выданным авансам 

206.10 Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 

210.00 Прочие расчеты с дебиторами 

210.02 Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 

302.00 Расчеты по принятым обязательствам 

302.10 Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 

302.11 Расчеты по заработной плате 

302.12 

302.21 

Расчеты по прочим выплатам 

Расчеты по услугам связи 

302.22 Расчеты по транспортным услугам 

302.23 Расчеты по коммунальным услугам 

302.25 Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 

302.26 Расчеты по прочим работам, услугам 

302.30 

302.31 

Расчеты по поступлению нефинансовых активов 

Расчеты по приобретению основных средств 

302.34 Расчеты по приобретению материальных запасов 

302.90 Расчеты по  прочим расходам 
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302.91 Налоги, пошлины и сборы 

302.92 Штрафы за нарушение законодательства о налогах и сборах, законодательства о 

страховых взносах 

302.95 Расчеты по другим экономическим санкциям 

302.4А Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным нефинансовым 

организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на 

продукцию 

303.00 Расчеты по платежам в бюджеты 

303.01 Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

303.02 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

303.05 Расчеты по прочим платежам в бюджет 

303.06 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний 

303.07 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный 

ФОМС 

303.10 

 

Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату 

страховой части трудовой пенсии 

303.12 Расчеты по налогу на имущество организаций 

303.13 Расчеты по земельному налогу 

304.00 Прочие расчеты с кредиторами 

304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

304.04 Внутриведомственные расчеты 

304.05 Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

401.00 Финансовый результат экономического субъекта 

401.20 Расходы текущего финансового года 

401.30 Финансовый результат прошлых отчетных периодов 

401.60 Резервы предстоящих расходов 

501.00 Лимиты бюджетных обязательств 

501.10 Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года 

501.13 Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств 

501.15 Полученные лимиты бюджетных обязательств 

501.20 Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного 

финансового года) 

501.23 Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств 

501.25 Полученные лимиты бюджетных обязательств 

502.00 Обязательства 

502.10 Принятые обязательства на текущий финансовый год 

502.11 Принятые обязательства на текущий финансовый год 

502.12 

502.17 

Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год 

Принимаемые обязательства на текущий финансовый год 

503.00 Бюджетные ассигнования 

503.10 

503.11 

Бюджетные ассигнования текущего финансового года 

Доведенные бюджетные ассигнования 

503.13 Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по 

источникам 

503.15 Полученные бюджетные ассигнования 
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503.20 Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового 

года) 

503.23 Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по 

источникам 

503.25 Полученные бюджетные ассигнования 

 Забалансовые счета 

01 Имущество, полученное в пользование 

01.11 Недвижимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования 

01.31 Иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования 

02 Материальные ценности, принятые на хранение 

02.2 МЗ,  принятые на ответственное хранение 

09 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 

17 Поступления денежных средств на счета учреждения 

17.01 Поступление денежных средств на счета учреждения 

21 Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации 

21.30 Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации - иное 

движимое имущество 

21.33 Сооружения - иное движимое имущество 

21.34 Машины и оборудование - иное движимое имущество 

21.36 Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество 

21.38 Прочие основные средства - иное движимое имущество 

28Б Топливные карты 

29Т Транспортные карты 
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                                                                                                      Приложение № 2   

Номера журналов операций по учету исполнения  

бюджетной сметы расходов  

 

 

Номер 

журнала 

Наименование журнала 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 03) 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                            Приложение № 3 

 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 

  

№  

п/п 
Должность 

Ф.И.О. 

1 Директор  Тесленко Снежанна Владимировна 

2 Заместитель директора по УР Черковская Наталья Викторовна 

3 Главный бухгалтер  Чудикова Инна Валерьевна 

4 Бухгалтер Плясова Елена Александровна 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 4 

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА 

Наименование документов Срок сдачи 

документов на 

обработку 

Период учета 

информации 

Ответственны

е лица за 

сдачу 

документов 

Ответственные 

лица за прием 

документов 

1 2 3 4 5 
акты ликвидации ОС в течение 5 дней 

согласно приказа  

 Бухгалтер и 

МОЛ 
Бухгалтер по 

работе с ОС 
счета-фактуры, накладные 

от поставщиков 

по мере 

получения, но не 

позднее 5 числа, 

следующего до 

отчетным 

С 1 по 30(31) 

число 

отчетного 

месяца 

Главный 

бухгалтер 
Бухгалтерия 

Материальные отчеты 

прихода и расхода ТМЦ, 

акты на списание МЦ, акт о 

приеме материалов, акт о 

списании МЗ 

до 3 числа 

следующего за 

отчетным 

1 раз в месяц Бухгалтер Бухгалтер по 

учету 

материалов 

Акты ввода в эксплуатацию 

ОС, акты о списании ОС, 

накладные на внутреннее 

перемещение ОС 

до 1 числа 

следующего за 

отчетным 

С 1 по 30(31) 

число 

отчетного 

месяца 

Бухгалтер, 

МОЛ 
Бухгалтер по 

учету ОС 

Доверенность на получение 

ТМЦ 

на 10 дней В течение 10 

дней со дня 

получения 

доверенности 

МОЛ Бухгалтер 

Путевые листы в течение 3 дней, 

после отчетной 

даты 

С 1 по 30(31) 

число 

отчетного 

месяца 

Водитель Бухгалтер по 

учету 

материалов 

Табель учета рабочего 

времени, приказы по 

начислению заработной 

платы, расчетно-платежная 

ведомость, платежная 

ведомость 

до 30 числа  зам. главы 

администраци

и 

Бухгалтер по 

расчетам 

заработной 

платы 

Выписки с расчетного счета ежедневно до 3 числа Бухгалтер Гл. бухгалтер 
Авансовые отчеты не позднее 30 

дней со дня 

получения 

денежных 

документов 

 Подотчетные 

лица 
Бухгалтер 

Листок по временной 

нетрудоспособности 

до 30 числа 

каждого месяца 

  Бухгалтер 

расчетной 

группы 
Справки о доходах, 

задолженности по 

заработной плате 

  Бухгалтер 

расчетной 

группы 

По требованию 
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Приложение № 5   

 

Положение о внутреннем финансовом контроле 

 

Цели, задачи и принципы функционирования внутреннего 

контроля. Внутренний финансовый контроль в администрации направлен на 

создание системы соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой 

деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджетной 

сметы в администрации и в подведомственных учреждениях, повышение 

качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 

бухгалтерского учета, а также на повышение результативности использования 

средств бюджета города Новосибирска. 

Основной целью внутреннего финансового контроля являются 

подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности в 

администрации и в подведомственных ей учреждениях, соблюдение 

действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления 

финансово-хозяйственной деятельности. Система внутреннего финансового 

контроля призвана обеспечить: 

- точность и полноту документации бухгалтерского учета; 

- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности; 

- предотвращение ошибок и искажений; 

- исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

-  исполнение бюджетной сметы; 

- обеспечение сохранности имущества учреждения. 

 

К основным задачам внутреннего контроля относятся: 

- установление соответствия проводимых финансовых операций в части 

финансово-хозяйственной деятельности и их отражения в бюджетном учете и 

отчетности требованиям нормативных правовых актов; 

- установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 

полномочиям сотрудников; 

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при 

осуществлении функциональной деятельности; 

- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий 

выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

 

Внутренний контроль в администрации должен основываться на 

следующих принципах: 

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми 

субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативным 

законодательством РФ; 

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при 

выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов 

внутреннего контроля; 
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- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с 

использованием фактических документальных данных в порядке, 

установленном законодательством РФ, путем применения методов, 

обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет 

ответственность за ненадлежащее выполнение контрольных функций в 

соответствии с законодательством РФ; 

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех 

сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в 

структуре управления; 

- принцип разграничения полномочий - функции внутреннего контроля 

распределяются между начальниками и сотрудниками структурных 

подразделений, между руководителями учреждений, начальниками отделов и 

сотрудниками учреждений; 

- наличие действенной обратной связи - при обнаружении ошибочных и 

(или) незаконных действий в процессе осуществления финансово-

хозяйственной деятельности реализуются конкретные процедуры по их 

устранению и предотвращению. 

 

Методы внутреннего контроля 

В зависимости от предмета проверки используется тот или иной метод, а 

иногда их совокупность. Финансово-хозяйственные операции проверяются 

путем использования следующих методов: 

- арифметическая проверка документов, проверка документов на 

соответствие нормам законодательства, проверка правильности заполнения 

всех реквизитов документа, наличия неоговоренных исправлений, подчисток, 

дописок текста и цифр, подлинности подписей должностных и материально 

ответственных лиц, инвентаризации расчетов и обязательств и др.; 

- сопоставление показателей бюджетной сметы с фактически 

полученными суммами доходов и направлением их использования. 

При проверке данных об объемах выполненных строительно-монтажных 

работ применяются эмпирические методические приемы, которые заключаются 

в контрольном обмере выполненных работ. 

 

Виды, формы и периодичность внутреннего контроля 
Внутренний контроль, осуществляемый учреждением, подразделяется на 

следующие виды: 

- финансовый - проверка проведения операций в соответствии с 

действующими законодательными и иными нормативными актами и их 

правильного отражения в бухгалтерском учете и отчетности; 

- административный - проверка проведения операций уполномоченными 

лицами в строгом соответствии с их полномочиями, определенными 

должностными инструкциями. 

Внутренний финансовый контроль в учреждении может 

осуществляться в следующих формах: 
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- предварительный контроль - осуществляется до начала совершения 

хозяйственной операции. Он позволяет определить, насколько целесообразной 

и правомерной будет та или иная операция. Так, например, контрольным 

мероприятием, относящимся к предварительному контролю, является анализ 

соответствия заключаемых договоров утвержденному плану финансово-

хозяйственной деятельности; 

- текущий контроль - проведение повседневного анализа соблюдения 

процедур исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения 

бюджетного учета, осуществление мониторингов целевого расходования 

денежных средств подведомственными учреждениями, оценка эффективности 

и результативности расходования бюджетных средств для достижения целей, 

задач и целевых прогнозных показателей подразделениями управления, 

подведомственными учреждениями; 

- последующий контроль проводится по итогам совершения 

хозяйственных операций. Он осуществляется путем анализа и проверки 

бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных 

необходимых процедур. 

 

Процедуры проведения внутреннего финансового контроля 

включают в себя: 

- определение подлинности и правильности оформления документов, а 

также проверку отражения первичных документов в бюджетном учете; 

- арифметическую проверку, заключающуюся в оценке арифметической 

точности данных, отраженных в первичных документах и бюджетном учете; 

- сопоставление документов, то есть сверку документов с документами, 

оформленными другими структурными подразделениями для проверки 

достоверности операций и выявления нарушений и ошибок; 

- анализ и оценку соответствия бухгалтерского учета и отчетности; 

- проверку соответствия совершаемых операций действующему 

законодательству, нормативным документам, внутренним документам. 

Процедуры внутреннего контроля выполняются: 

- самим работником (самоконтроль); 

- сотрудником, старшим по должности (взаимоконтроль), - 

непосредственно после завершения операции; 

- начальником структурного подразделения - при визировании всех 

документов, исходящих от подразделения. 

Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных 

в функционировании системы внутреннего контроля, определяется 

внутренними документами учреждения, в том числе положениями о 

соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-

распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями 

работников. 

 



Приложение № 6 

 

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор  

о полной материальной ответственности 

 

№ п/п Должность 

1 Заместители директора  

2 Педагогический персонал 

3 Обслуживающий персонал 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 7 

Порядок признания в учете событий после отчетной даты 

и порядок раскрытия информации об этих событиях 

в бухгалтерской (финансовой) отчетности 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения и признания в 

бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской отчетности учреждения 

событий после отчетной даты. 

1.2. Ответственным за принятие решения об отражении событий после 

отчетной даты в учете и отчетности учреждения является главный бухгалтер 

учреждения. 

1.3. Первичными учетными документами, отражающими событие после 

отчетной даты, являются документы, поступившие не позднее чем за два 

рабочих дня до установленного срока сдачи отчетности. 

2. Понятие события после отчетной даты 

2.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной 

жизни, который оказал или может оказать существенное влияние на 

финансовое состояние, движение денежных средств или результаты 

деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой 

подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата 

подписания в установленном порядке полного комплекта бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) 

признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности 

невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных 

средств или результатов деятельности учреждения. 

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет 

самостоятельно исходя из установленных требований к отчетности. 

2.4. К событиям после отчетной даты относятся: 

- события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату; 

- события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной 

даты. 

3. Отражение, признание событий после отчетной даты в учете и 

раскрытие в отчетности учреждения. 

3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в 

учете и отчетности независимо от его положительного или отрицательного 

характера для учреждения. 

3.2. Событие, которое подтверждает условия хозяйственной 

деятельности, существовавшие на отчетную дату, отражается в следующем 

порядке: 

- по счетам бухгалтерского учета записи формируются на конец 

отчетного периода; 
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- отчетность за отчетный период формируется с учетом уточненных 

данных бухгалтерского учета; 

- в Пояснениях к отчетности раскрывается уточненная (с учетом 

имевшего место события) информация об условиях хозяйственной 

деятельности, существовавших на отчетную дату, если такая информация 

подлежит раскрытию в отчетности. 

3.3. Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной 

деятельности, возникших после отчетной даты, отражается в следующем 

порядке: 

- по счетам бухгалтерского учета записи формируются в общем порядке в 

периоде, следующем за отчетным; 

- числовые данные отчетности не корректируются в связи с событием; 

- в Пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается 

информация об указанном событии. В частности, описывается само событие и 

дается оценка его последствий в денежном выражении. При невозможности 

произвести денежную оценку на это указывается вместе с причинами, по 

которым сделать это невозможно. 

4. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются 

событиями после отчетной даты. 

4.1. Событиями после отчетной даты, которые подтверждают 

существовавшие на отчетную дату условия хозяйственной деятельности, 

являются: 

- объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по 

состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась 

процедура банкротства; 

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате 

которого подтверждается наличие на эту дату актива и (или) обязательства; 

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений 

существенных условий сделки, если эти изменения распространяют свое 

действие на отчетный период; 

- получение от страховой организации документа, устанавливающего или 

уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, 

произошедшему в отчетном периоде; 

- получение информации, указывающей на обесценение активов на 

отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения 

активов, признанного на отчетную дату; 

- обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный 

период до даты подписания отчетности; 

- другие события, соответствующие признакам события, 

подтверждающего условия, существовавшие на отчетную дату. 

4.2. Событиями после отчетной даты, которые свидетельствуют о 

возникших после отчетной даты условиях хозяйственной деятельности, 

являются: 

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых 

активов; 
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- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) 

субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату; 

- существенное поступление или выбытие активов; 

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в 

результате которой уничтожены или значительно повреждены активы; 

- публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений 

осуществляющего полномочия учредителя органа, которые могут оказать 

влияние на полномочия и функции субъекта учета; 

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в 

результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 

- изменение законодательства, в том числе утверждение нормативных 

правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение 

государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия 

договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может 

существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов 

субъекта учета; 

- начало судебного производства, связанного исключительно с 

событиями, произошедшими после отчетной даты; 

- другие события, свидетельствующие об условиях, возникших после 

отчетной даты. 
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